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CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS
SECGAOI
. DISPOSICOES GERAIS
. ARTIGO1.° IDENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO
1. Nos termos do artigo 115.° do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-L.ei n.°
1812008 de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.? 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua
atual redagéo da Lei n.° 30/2021 de 21 de maio (doravante designado por CCP), convida-se
V. Exas. a apresentarem proposta, em conformidade com os artigos 56.° a 66.° do supracitado
diploma legal, para a Prestagfo de servigcos de Apoio Téchico na érea de Contratag&o Publica.
2. A presente aquisicBo encontra-se classificada com o cédigo, 79410000-1: Servigos de
consultoria em matéria comercial e de gestéo, no Vocahulario Comum para os Contratos
Pablicos, publicado pelo Regulamento (CE) n.° 2195/2002, do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 5 de novembro de 2002, alterado pelo Regulamento (CE) n.® 2151/2003, da
Comisséo, de 16 de dezembro de 2003, e pelo Regulamento (CE} n.° 213/2008, da Comisséo,
de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, n.° L 74, de 15
de marco de 2008.

ARTIGO 2.° ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante é a Did4axis — Cooperativa de Ensino, C. R. L., pessoa coletiva n.° 500 341
583, com sede na Rua Anténio Sérgic n.° 188, 4765-213, Riba De Ave, com o felefone: 252 900
450 e enderego de correio eletrénico: info@ra.didaxis.pt e e plataforma de contratagdo Acingov,

acessivel através do sitio eletronico www.acingov.pt.

ARTIGO 3.° DECISAO DE CONTRATAR
A deciséo de contratar foi tomada pelo Conselho de Administragio da Didaxis — Cooperativa de
Ensino, C. R. L., em 17 de janeiro de 2022.

ARTIGO 4° FUNDAMENTAGAO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

1. A Didéxis — Cooperativa de Ensino, C.R.L. necessidade de promover a contratagio de
servigos de assessoria na area da contratagio pablica, por forma a assegurar o cumprimento
das obrigagtes legais impostas pelo Cadigo dos Contratos Publicos no que respeita a
formagao de contratos publicos.

2. A escolha do procedimento para a formag8o do contrato, em causa, baseia-se no valor do
contrato a celebrar e fundamenta-se no disposto nas disposigtes conjugadas da alinea a) do
n.° 1 e alinea e) do n.® 2 do artigo 16.°, do disposto no artigo 18.? e nos termos da alinea d)
do n.° 1 artigo 20.°, todos do CCP.
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ARTIGO 5.° ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS
Os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretagéo das pegas do procedimento
sA0 prestados pelo gestor do procedimento, no uso de competéncia delegada por deliberagao
do Conselho de Administracéo.

ARTIGO 6.° ESCLARECIMENTOS E RETIFICAGAC DAS PEGAS DO PROCEDIMENTO

1. Os esclarecimentos e erros e omissdes apresentados pelos interessados e necessarios a boa
compreenso e interpretagdo das pecas do procedimento, devem ser solicitados por escrito
& Entidade Adjudicante, até ac primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagéo das
propostas, através da plataforma eletrénica de contratac3o publica AcinGov.

2. Os esclarecimentos e erros e omissfes a que se refere o niimero anterior séo prestados, por
escrito e pela mesma via, até ao dia anterior ao termo do prazo fixado para apresentagdo das
propostas.

3. Dos esclarecimentos prestados e das retificagtes de erros ou omissées efetuadas, juntar-se-
& copia as pegas patentes no presente procedimento, sendo a mesma comunicada aos
interessados, nos termos do disposto no artigo 50.° do CCP.

4. Os esclarecimentos e as retificagbes fazem parte integrante das pegas do procedimento a
que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

ARTIGO 7.° PREGO BASE
O valor base foi fixado com fundamento em critérios objetivos, tais como os pregos atualizados
do mercado obfidos através da consulta preliminar prevista no artigo 35.°-A,

ARTIGO 8.° DOCUMENTOS DA PROPOSTA
1. Os concorrentes deveréo fazer acompanhar as suas propostas, dos documentos seguintes,
elaborados nos termos previstos no Cédigo dos Contratos Publicos, designadamente em
conformidade com o artigo 57.° do CCP:

a. Declarag8o de aceitagho do conteldo do Caderno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo | do CCP e também anexa a este
convite, devidamente assinada pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para o obrigar (j4 com as alteragdes previstas no artigo 23.° da Lei n.°
30/2021 de 21 de maio);

b. Proposta de prego, de acordo com o Anexo IV do presente Convite;

¢. Descricdo dos servigos a prestar,;

d. Certiddo permanente atualizada ou codigo de acesso a mesma referente & pessoa
juridica do concorreite ou documento equivalente que permita verificar os poderes
de assinatura do assinante;

e. Outros documentos que o concorrente considere indispensaveis para a formulagéo

da sua proposta.
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2.

“é

Nos termos do n.® 2 do artigo 117.° do CCP a entidade convidada nio _pode integrar um

agrupamento, uma vez gque a escolha do procedimento para a formagéo do presente contrato
fundamenta-se na al. d) do n.° 1 do artigo 20.° do CCP.

A Entidade Adjudicante pode, a qualguer momente, exigir a apresentacfo de documentos
comprovativos das declaragbes prestadas pelo concorrente,

ARTIGO 9.° PRAZO E MODO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTAS

. Os documentos que constituem as propostas, deverfo ser entregues até as 17h00 do 6.° dia

a contar da disponibilizac8o do presente Convite na plataforma eletrénica de contratagéo
publica.

A entrega da proposta do presente procedimento sera efetuada através da plataforma
eletrénica de contratago publica AcinGov, disponivel através do enderego eletronico:
www.acingoyv.pt.

O interessado devera possuir um pacote de selos temporais e certificado de assinaiura digital
qualificada.

Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente a proposta e todos os documentos que lhe
associarem, independentemente do formato do ficheiro, de acordo na Lei n.° 96/2015 de 17
de agosto, sob a pena de excluséo da proposta.

No caso de os documentos serem carregados na plataforma elstrénica utilizada pela Entidade
Adjudicante através de certificado de assinatura eletronica qualificada em gue néo se possa
relacionar diretamente o assinante com a sua fung&o e poder de assinatura, os concorrentes
deveréo proceder a jungdo de documento eletrdnico oficial indicando o poder de
representagéo e a assinatura do assinante, nos termos do disposto no n.? 7, do artige 54.° da
Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

A assinatura de pastas zipadas ou compactadas n&o equivale & assinatura dos documentos
nelas contidos e ndo preclude a exigéncia inscrita no n.° 5 do presente normativo.

Até ao termo do prazo fixado para a apresentagio das propostas, os interessados que ja as
tenham apresentado podem retira-las, nos termos do artigo 137.° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

O exercicio da faculdade prevista no niimero anterior ndo prejudica o direito de apresentagéo
de nova proposta dentro daquele prazo.

ARTIGO 10.° IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA

Todos os documentos que constituem a proposta dever&o ser redigidos em lingua portuguesa

ou, n&o o sendo, deverdo ser acompanhados de tradugdo devidamente legalizada e em relagdo

a qual o concorrente declare aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos

originais.
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ARTIGO 11.° PRECOS DA PROPOSTA
1. Os pregos da proposta séo indicados em algarismos, até duas casas decimais, e por extenso,

em euros, e nfo incluem o VA,

2. Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de
divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

3. Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou néo,

mais decompostos.

ARTIGO 12.° PROPOSTAS VARIANTES

N#o & admitida a apresentagio pelos concorrentes de propostas variantes.

ARTIGO 13.° NEGOCIACAO
As propostas apresentadas n&o serd objeto de negociagio.

ARTIGO 14.° CRITERIO DE ADJUDICAGAO
A adjudicagdo sera efetuada de acordo com o critério da proposta economicamente mais
vantajosa, através da modalidade monofator, designadamente o prego, enquanto Unico aspeto
da execugéo do contrato a celebrar, de acordo com a alinea b), n.° 1, artigo 74.° do CCP.

ARTIGO 15.° DEVER DE ADJUDICAGAO

1. Quando tenha sido apresentada uma Unica proposta, compete aos servigos da Entidade
Adjudicante pedir esclarecimentos sobre a mesma e submeter o projeto de adjudicagao ao
orgao competente para a decis&o de contratar, podendo o concorrente ser convidado a
methorar a sua proposta.

2. A adjudicacdo & o ato pelo qual o 6rgéo competente para a decis&o de contratar aceita a
Unica proposta apresentada.

3. Depois de tomada a decis@o de adjudicagéo, por parte da Entidade adjudicante, sera a
mesma notificada ao concorrente até ao termo do prazo da obrigagéo de manutengéo das
propostas, nos termos do artigo 76.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

ARTIGO 16.° NOTIFICAGAO DA DECISAO DE ADJUDICAGAO
1. A decisio de adjudicagao & notificada ao concorrente até ao termo do prazo da obrigagao de
manutencgio das propostas, nos termos do artigo 76.° do Cadigo dos Contratos Publicos.
2. Juntamente com a notificagéo da decisdo de adjudicagéo, o 6rgdo competente para a deciséo
de contratar notifica o adjudicatario para:
a. Apresentar os documentos de habilitagéo exigidos no artigo 18° do convite.
b. Confirmar o prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos por

terceiras entidades.
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ARTIGO 17.° DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. Nos procedimentos de formag&o de quaisquer contratos, o Adjudicatario deve apresentar os

seguintes documentos de habilitagéo:

a. Declaragéo emitida conforme Anexo It do CCP, que faz parte integrante deste convite,
que corresponde ao Anexo |l do CCP (ja com as alteragdes previstas no artigo 23.° da
Lel n.° 30/2021 de 21 de maio), devidamente assinada pelo concorrente ou por

' representante que tenha poderes para obrigar.

b. Declaragdo comprovativa da regularizagio da situagéo contributiva para com a
seguranga social portuguesa, emitido pelo Instituto da Seguranga Social, I.P., ou, se for
0 caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal;

¢. Declaragéo comprovativa da situagéo tributaria regularizada, emitida pelo servigo de
finangas do domicilio ou sede do contribuinte em Portugal ou, se for o caso, no Estado
de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

d. Documento comprovativo de que ndo se encontra nas situacGes previstas na allnea b) e
h), do artigo 55.° do CCP.

e. Documento comprovativo da inscrigdo no Registo Central de Beneficiario Efetivo;

f. Declaragéo de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia de conluio, de acordo
com o Anexo |li do presente Convite.

2. O orgéo competente para decisfio de contratar pode sempre solicitar ao Adjudicatario, ainda
que tal n&o conste no convite, a apresentag8o de quaisquer documentos comprovativos da
titularidade das habilitagdes legalmente exigidas para a execugéo das prestagées objeto do
contrato a celebrar, fixando-the um prazo para o efeito.

3. Os documentos de habilitag&o do adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa.

ARTIGO 18.° PRAZO PARA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. O Adjudicatéario deve apresentar os documentos de habilitagio no prazo maxime de 3 (trés)
dias uteis, a contar da data da notificacdo da adjudicagao.

2. A supresséo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados, que possam levar
a caducidade da adjudicagéo nos termos do preceituado no artigo 86.° do CCP, deve ocorrer
no prazo de 2 {dois) dias uteis.

3. A pedido do adjudicatério, o prazo fixado no n.° 1 para apresentagio dos documentos de
habilitago pode ser prorrogado, por uma Unica vez, pelo perfodo maximo de 5 (cinco) dias.

ARTIGO 19.° CAUGAO

Nao & exiglvel a prestagéo de caugso, de acordo com o estabelecido no n.° 2, do artigo 88.° do
CCP.
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ARTIGO 20.° DISPENSA DA REDUGAO DO CONTRATO A ESCRITO
O contrato néo sera reduzido a escrito, nos termos do disposte na alinea a), do n.® 1, do artigo
95.° do CCP, tendo em consideragéo que o prego contratual € inferior a 10.000,00€ (dez mil

auros).

ARTIGO 21.° ENCARGOS DO CONCORRENTE
1. S#o encargos do concorrente as despesas inerentes & elaboragéo da proposta, incluindo as

de prestacéo de caugio.

2. As despesas e encargos inerentes a redugdo do contrato a escrito sdo, de harmonia com o
disposto no artigo 94.° do CCP, da responsabilidade da Entidade Adjudicante, com excegéo

dos impostos legalmente devidos pelo Adjudicalario.

ARTIGO 22° PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS
O concorrente & obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 (sessenta e seis)

dias, contados da data do termo do prazo fixado para apresentagéo da mesma.

ARTIGO 23.° LEGISLAGAO APLICAVEL
Em tudo o omisso no presente convite observar-se-& o disposto no Caodigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lein.°
111-B/2017, de 31 de agosto, na sua atual redagao da Lei n.® 30/2021 de 21 de maio e demais

tegislagéio em vigor.

Anexos
Em anexo remete-se:
¢ Anexo | - Modelo de declaragdo [a que se refere a allnea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a
subalinea i) da alinea b) e alinea ¢) do n.® 3 do artigo 256.° - A, conforme aplicavel], (ja
com a alterag@io imanada da Declaragao de Retificagdo n.° 42/2017 de 2017-11-30);
¢ Anexo Il —- Modelo de declaragéo [a que se refere a alinea a) do n.® 1 do artigo 81.9);
¢ Anexo lll - Modelo de declaragio de inexisténcia de conflito de interesses e inexisténcia
de conluio.
e Anexo IV~ Modelo de proposta de preco.

e Caderno de Encargos.

O conselho de Administragéo,
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ANEXO |

Modelo de declaragéo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57]
1..... ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
fegal de (1)... (firma, niimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacfo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designagio ou referéncia ao procedimento em causa) e,
se for o caso, do caderno de encargos do acordo —quadro aplicavel ao procedimento, declara,
sob compromisso de honra, que a sua representada (2} se obriga a executar o referido contrato
em conformidade com o contelido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceltar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 - Declara tamhém que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):
a)...
b)...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugéo do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que n&o se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Pliblicos.
5 — O deciarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declaragbes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicag&o que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagio muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacfo da sangao acessoéria
de privago do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgéo de
contratos pulblicos, sem prejufzo da participagdo & entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, 0 concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
que n&o se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do
referido Cédigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagéo dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagéo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenac¢ao muito gravé., nos termos do a‘rtigo 456.° do Cddigo dos Contratos Pulblicos, a
qual pode determinar a ap_iicégéo da sangéo acessoria de privagéo do direito de participar, como
candidato, como éohéor‘rehte ou como membro de agrUpémento candidato ou concorrente, em
gualquer procedimento adotado para a formacdo de confratos pliblicos, sem prejufzo da
participagéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
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... (local),... (data),... [assinatura {4}].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir & expressao «a sua
representadas.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragao,
nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.
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ANEXO Il
Modelo de Declaragdo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.9]

T s (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)...................... {firma, numero de identificagio fiscal e sede ou, no
caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes),
adjudicatério(a) no procedimento de... (designag&o ou referéncia ao procedimento em causa),
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) n&o se encontra em nenhuma
das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Ptiblicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica.......................como enderego do sitio da Internet
onde podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4)
nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e} e h) do n.° 1 do artigo 55.° do
Cadigo dos Contratos Puiblicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagfo de falsas declaragbes implica a
caducidade da adjudicag&o e constitui contraordenagio muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessdria de
privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagfio a entidade competente para efeitos de

procedimento criminat.

ceeveeeeenn (loC@D, L (data), [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes qtie sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressio «a sua representadanr.

(3) Acrescentar as informag&es necessarias a consulta, se for o caso,
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressdo «a sua representada.

(5) Nos termos do disposto nos n.% 4 e 5 do artigo 57.°




ODidéxis

Cosperativa de Ensino, CRL Convite
AD 01/2022 — Prestacéio de servigos de Apoio Técnico na area de Contratacio Pablica

ANEXO lll - Mecdelo de declaragéo de inexisténcia de conflitos de interesses e

inexisténcia de conluio

... (nome, ntiimero de documento de identificag@o e morada), na qualidade de representante legal

da (empresa, NIF, sede, e-mail), participando como entidade adjudicataria no procedimento de

formacéo do contrato n.® ........... relativo a ............... (objeto do contrato) langado pela
{entidade adjudicante), declara n&o estar abrangido, na presente data, nem anteriormente, por
quaithér conflitos de interesses relaciocnados com ¢ objeto ou com os participantes no
procedimento em causa, nem por participar em guaiquer tipo de conluio.

... {local), ... (data), ... (assinatura).
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ANEXO IV - Modelo de proposta preco glohal

{(Nome do concorrente), com sede na (morada do

concorrente), pessoa coletiva n° , obriga-se a prestar os servigos objeto da

presente ajuste direto com referéncia AD 01/2022 e relativo & "Prestacio de servigos de Apoio

Técnico na area de Contratagio Pablica’, pelo valor mensal de € (extenso) e pelo
valor global de € (extenso), o qual néo inclui o impostc sobre o valor
~acrescentado, para o prazo de execugdo de ( } meses, em conformidade com as

pec¢as do procedimento.

O valor apresentado engloba todas as despesas inerentes a execucéo integral do contrato, nos
termos do disposto nos artigos 60.° e 97.° do Cédigo dos Contratos Publicos, o qual ndo inclui o
imposto sobre o valor acrescentado, sendo consideradas as condigbes de pagamento de acordo

com o estabelecido no Caderno de Encargos.

Mais declara que no valor proposto, acima indicado, estéo incliidos todos os suprimentos de
erros e omissdes gue tenham sido identificados e depois aceites pela Entidade Adjudicante, nos

termos do artigo 50.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

A quantia supramencionada incidira o Imposto sobre o Valor Acrescentado a taxa legal de

(extenso).
A presente proposta é valida por 66 (sessenta e seis) dias.
Em anexo enviamos os documentos da proposta de acorde com o artigo 9.° do presente Convite.

Data: / /

(Assinatura do(s) representante(s) legal(ais} da Empresa)



